
VVE Beheer daagt je uit:

Wij verzorgen met een enthousiast en groeiend team al bijna 30 jaar het bouwkundig en 
administratief beheer voor verenigingen van eigenaren (VvE’s) door heel Nederland. Een 
platte organisatiestructuur, teamwork, heldere communicatie en een open en prettige 
sfeer vormen de basis voor onze werkzaamheden voor een groeiend aantal VvE’s.

Als aanvulling op ons bestaande team in RIJSWIJK & AMSTERDAM zoeken wij:

Medewerkers Servicedesk Onderhoud (m/v) voor 40 uur per week

Taken: De afhandeling van onderhoudsklachten, telefoon- en postbehandeling, admini-
stratieve en ondersteunende werkzaamheden voor VvE managers. Doorgroeimogelijk-
heden zijn ruim voorhanden.

Wij vragen: Affiniteit met gebouwenonderhoud, ervaring met dienstverlenende werk-
zaamheden, goede sociale vaardigheden, stressbestendigheid, collegialiteit en een 
goede kennis van de Nederlandse taal.

(junior en senior) VvE Managers (m/v) voor 40 uur per week

Taken: Het optreden als bestuurder/administrateur ten behoeve van VvE’s. Je bent, 
ondersteund door een enthousiast team, eindverantwoordelijk voor een aantal VvE’s. 
Je overlegt met bestuurscommissies en bezoekt de ledenvergaderingen. Je bent een 
duizendpoot die zich thuisvoelt in een veelzijdige job en die een hekel heeft aan “nine to 
five” mentaliteit.

Wij vragen: MBO-werk- en denkniveau, goede sociale vaardigheden, stressbestendig-
heid, collegialiteit en een goede kennis van de Nederlandse taal. Een rijbewijs is vereist.

Medewerkers Debiteurenadministratie (m/v) voor 40 uur per week

Taken: Je draagt in teamverband zorg voor alle werkzaamheden ten behoeve van de 
debiteurenadministratie (locatie Rijswijk) van de bij ons kantoor aangesloten VvE’s.

Wij vragen: Een “pietje precies” die van aanpakken weet en affiniteit met cijfers heeft. 
Ervaring is een pré.

Ben je er klaar voor om - onder goede voorwaarden en mogelijkheden tot scholing - in 
2008 een nieuwe uitdaging aan te gaan aan en woon je in (de directe omgeving van) 
Rijswijk of Amsterdam?  Stuur dan binnen 10 dagen je handgeschreven sollicitatiebrief 
met c.v. naar VVE Beheer B.V., T.a.v. René Brinkhuijsen, Postbus 1192, 2280 CD  Rijswijk.


